Pravilnik o nacinu i postupku registrovanja faktura, odnosno
drugih zahteva za isplatu, kao i na€inu vodenja i sadrzaju
centralnog registra faktura (vazi od 08.08.2018.)

“Sluzbeni glasnik RS”, broj 7/2018 i 59/2018

Preciscen tekst propisa

Clan 1.

Ovim pravilnikom bliZze se propisuje nacin i postupak registrovanja faktura, odnosno drugih zahteva za
isplatu, izdatih od strane poverilaca u komercijalnim transakcijama izmedu privrednih subjekata i javnog
sektora, odnosno izmedu subjekata javnog sektora, u kojima su subjekti javnog sektora duznici.

Ovim pravilnikom bliZze se propisuje i nacin vodenja i sadrzaj centralnog registra faktura koji uspostavlja
i vodi Ministarstvo finansija — Uprava za trezor (u daljem tekstu: Uprava za trezor), u kojem se registruju
fakture i drugi zahtevi za isplatu iz stava 1. ovog €lana.

Clan 2.

Centralni registar faktura se vodi preko posebnog informacionog sistema Uprave za trezor, koji
poveriocima i duZznicima omogucava pristup, unos i pregled unetih podataka preko odgovarajuce veb
aplikacije.

Clan 3.

Poverioci izdate fakture, odnosno druge zahteve za isplatu (u daljem tekstu: faktura), u komercijalnim
transakcijama izmedu privrednih subjekata i javnog sektora, odnosno izmedu subjekata javnog sektora,
u kojima su subjekti javnog sektora duznici, koji placanja vrSe preko racuna koji se vode kod Uprave za
trezor, pre njihovog dostavljanja duznicima, registruju u centralnom registru faktura, pristupom
odgovarajucoj veb aplikaciji Uprave za trezor, u skladu sa internim tehnic¢kim uputstvom Uprave za
trezor za rad sa tom aplikacijom.

Clan 4.
Centralni registar faktura sadrzi podatke o:
1) fakturama, i to:
— naziv ili jedinstveni broj korisnika javnih sredstava (JBKJS) duznika,
— broj fakture,
— datum izdavanja fakture,
— ukupan iznos fakture,
— komentar poverioca,
— reklamacije duznika na registrovane fakture;
2) datumu i iznosu izmirenja fakture;
3) poveriocima i duznicima, i to:

— jedinstveni broj korisnika javnih sredstava ukoliko je poverilac, odnosno duznik korisnik javnih
sredstava,

— naziv,

— maticni broj,



— poreski identifikacioni broj,
— adresa sedista,

— adresa elektronske poste,
— broj telefona;

4) fiziCkim licima — administratorima iz ¢lana 5. stav 2. tacka 1) ovog pravilnika, koje poverilac, odnosno
duznik ovlasScuje za rad u centralnom registru faktura, i to:

—ime i prezime,

— broj identifikacionog dokumenta,

— adresa elektronske poste,

— broj telefona;

5) fiziCkim licima — lokalnim korisnicima iz ¢lana 6. stav 1. ovog pravilnika, i to;
—ime i prezime,

— adresa elektronske poste.

Clan 5.

Pristup centralnom registru faktura poverioci, odnosno duznici ostvaruju uno$enjem identifikacionih
podataka u veb aplikaciju Uprave za trezor.

Nakon uno$enja identifikacionih podataka poverilac, odnosno duznik na elektronsku adresu navedenu u
tim podacima dobija popunjenu formu obrazca za pristup. Poverilac, odnosno duznik popunjenu formu
obrasca Stampa i potpisani i pe€atirani primerak dostavlja Upravi za trezor, kao zahtev za registraciju
poverioca, odnosno duznika, uz slede¢u dokumentaciju:

1) ovlaséenje poverioca fiziCkom licu — administratoru za pravo pristupa i sva ovlas¢enja za rad u
centralnom registru faktura (u daljem tekstu: administrator), potpisano od strane zastupnika, odnosno
odgovornog lica poverioca, odnosno duznika;

2) ovladcéenje licu koje preuzima korisni€ki nalog (ukoliko to lice nije administrator), potpisano od strane
zastupnika, odnosno odgovornog lica poverioca, odnosno duznika;

3) uverenje o odobrenom priviemenom boravku i odobrenje privremenog boravka, ukoliko je ovlaséeno
lice strani drzavljanin.

Clan 6.

Pristup centralnom registru faktura imaju administrator, kao i druga lica sa otvorenim korisni¢kim
nalogom za rad u tom registru (u daljem tekstu: lokalni korisnik), koji kreira administrator.

Administrator ima ovlaséenja za:

— kreiranje korisni¢kih naloga za lokalne korisnike;
— otkazivanje korisnic¢kih naloga;

— pregled detalja korisniCkih naloga;

— registrovanje faktura (samo za poverioce);
— otkazivanje faktura (samo za poverioce);
— pregled registrovanih faktura;

— eksport faktura.

Lokalni korisnik ima ovla$¢enja za:

— registrovanje faktura (samo za poverioce);
— otkazivanje faktura (samo za poverioce);
— pregled registrovanih faktura;



— eksport faktura.

Clan 7.

Ukoliko je podneta dokumentacija poverioca, odnosno duznika iz ¢lana 5. stav 2. ovog pravilnika
ispravna, administratoru ili licu ovlas¢éenom za preuzimanje korisnickog naloga, u organizacionoj jedinici
Uprave za trezor izdaje se primopredaijni list, koji potpisuju lice koje preuzima korisnicki nalog i
zaposleni Uprave za trezor.

Administrator ili lice ovlaS¢eno za preuzimanje korisnickog naloga prilikom preuzimanja korisni¢kog
naloga identifikuje se vaze¢om li€nom ispravom (licna karta ili paso$), €iji identitet utvrduje zaposleni u
organizacionoj jedinici Uprave za trezor i to konstatuje u primopredajnom listu.

Po preuzimanju korisni¢kog naloga, administrator pristupa centralnom registru faktura i samostalno
kreira svoju lozinku, nakon Cega je postupak registracije poverioca zavrsen.

Clan 8.

Ukoliko podneta dokumentacija iz ¢lana 5. stav 2. ovog pravilnika nije ispravna, organizaciona jedinica
Uprave za trezor otkazuje podneti zahtev za registraciju poverioca, odnosno duznika.

Poverilac, odnosno duznik moze odmah nakon otkazivanja zahteva za registraciju da podnese novi
zahtev za registraciju.

Poverilac moze da zahteva ukidanje pristupa centralnom registru faktura, u skladu sa internim tehnickim
uputstvom za rad sa veb aplikacijom Uprave za trezor.

Clan 9.

Registraciju fakture vrSi administrator ili lokalni korisnik ovlas¢en za registrovanje faktura, unoSenjem
podataka iz fakture, i to:

1) naziv ili jedinstveni broj korisnika javnih sredstava (JBKJS) duznika;

2) broj fakture (broj fakture, u smislu ovog pravilnika, je poziv na broj odobrenja iz instrukcije za plac¢anje
ili broj fakture ako poverilac nije naveo instrukciju za placanje);

3) datum izdavanja fakture;
4) ukupan iznos fakture;
5) komentar.

Poverilac moze da prati izmirenje sopstvene fakture.

Clan 10.

Subjekti javnog sektora, duznici u komercijalnim transakcijama izmedu javnog sektora i privrednih
subjekata, odnosno izmedu subjekata javnog sektora, koji placanja vrSe preko racuna koji se vode kod
Uprave za trezor, izmiruju nov€ane obaveze po fakturama iz ¢lana 9. ovog pravilnika, samo ako su
fakture ispravno registrovane u centralnom registru faktura, sto utvrduju proverom u tom registru.

Ukoliko duznik utvrdi da faktura nije ispravno registrovana u centralnom registru faktura o tome
obavestava poverioca i u slu¢aju potrebe unosi u centralni registar faktura, u polje reklamacije, podatke
za tu reklamaciju, u skladu sa internim tehni¢kim uputstvom Uprave za trezor za rad sa tom aplikacijom.

Na osnovu reklamacija iz stava 2. ovog €lana u centralnom registru faktura ¢e se obezbediti posebna
evidencija i podaci o reklamiranim fakturama, u cilju vrSenja nadzora u skladu sa zakonom.

Clan 11.

Duznik prilikom placanja ispravno registrovane fakture u okviru naloga za pla¢anje u poziv na broj
odobrenja unosi broj fakture iz ¢lana 9. stav 1. tacka 2) ovog pravilnika.



Clan 12.

Registracija faktura u centralnom registru faktura po odredbama ovog pravilnika vrSi¢e se pocev od 1.
marta 2018. godine.

Clan 13.

Ovaj pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objavljivanja u ,SluZzbenom glasniku Republike
Srbije”.

Odredbe koje nisu unete u “precisSéen tekst” propisa

Pravilnik o izmenama i dopunama Pravilnika o nacinu i postupku registrovanja faktura, odnosno
drugih zahteva za isplatu, kao i nainu vodenja i sadrzaju centralnog registra faktura: “Sluzbeni
glasnik RS”, broj 59/2018

Clan 3.

Ovaj pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objavljivanja u ,SluZzbenom glasniku Republike
Srbije”.
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